网络学习平台操作指南
1、 登录网络学习平台方法：
进入嘉兴学院成教院网站（http://www.zjxu.edu.cn/cjy）,在菜单栏中点击“网络函授平台”进入网络函授平台；
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2、 平台功能介绍：

网络学习平台可实现学员自主学习课程的各项功能，包括点播课程课件、观看课堂直播及双向互动交流。学员可完成在“点播课堂”学习课程、在“答疑中心”提出问题、在“资料中心”下载相关学习资料等学习步骤；
3、 学习平台操作流程：

a) 如下图，点击平台画面左上侧“点播课堂“按钮，登录用户名即本人姓名，初始密码是本人学号，进入系统后可在个人资料中修改登录密码。
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b) 首次进入学习平台后，先在“选课中心”进行选课，然后再到“我的课程”进行课程的学习，已选取的课程会在“我的课程”中出现。
[image: image3.jpg]EEPL | WL | EReL | SRR EHE





c) 安装控件：课件（教师PPT画面）播放需要VGA字幕插件，系统提问时请允许插件运行，或点击画面左下角的VGA字幕插件安装即可。
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4、 功能介绍及注意事项：

a) 我的课程：登录后首先进入“我的课程”页面，该页面将显示本人所选的所有课程（注：首次进入时，我的课程中没有显示任何课程，需要先在“选课中心”中进行选择选课）；点击课程相关章节右边的“点播”按钮进入课程学习；可以在任何时间、任何地点，登录网络课堂，从已选课程的任何章节开始学习。
b) 选课中心：用于用户选择自己需要学习的课程。用户首次进入网站学习首先应到“选课中心”进行选课，然后再到“我的课程”进行课程的学习。选课步骤只需执行一次即可；
c) 资料中心：学员可以在资料中心取得相关课程的辅导材料或模拟试卷等

d) 答疑中心：点击“答疑中心”进入答疑中心页面，该中心是教师与学员、学员与学员之间交流的平台。学员和教师可以在这里发起讨论、回复贴子、搜索主题等操作。

e) 学习记录：每次点播系统自动记录学习进度；在退出点播课程时，一定要点击右上角的“退出课程”，如果直接关闭窗口，将不会记录学习记录。

f) 网络授课考勤采用课件学习计时方式。网络函授教学平台将对每个学生每门课程课件学习进行计时。学生每门课程课件学习时间未到达学习进度的60%，但已超过学习进度30%的，考勤分数计为零分；每门课程课件学习时间未到达学习进度的30%，不得参加课程考试，成绩计为零分，需补足课时后方可参加正常补考。
g) 作业：平时成绩中作业占20分，作业必须手写完成，不可打印，在该课程考试时上交。
5、 具体操作指南请进入平台后参考帮助文件。电话咨询：83647159，83647161.

