教学管理类5

嘉兴学院成人教育教学进度表

	专业班级
	
	上课形式
	
	授课教师
	

	课程名称
	
	授课日期
	

	教材名称
	
	主  编
	

	出版社
	
	出版日期
	

	周次
	起讫日期
	授 课 章 节 或 内 容
	教学时数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：不足页数请任课教师自添。
嘉兴学院成人教育

学生自学进度表

                   （      ----       学年第    次面授课程）

	专业班级
	
	上课形式
	
	授课教师
	

	课程名称
	
	计划时间
	

	教材名称
	
	主  编
	

	周次
	起讫日期
	自学章节及内容
	自学要求
	作业内容布置

	
	
	
	
	


注：本表应于开课前由任课教师填写，然后交教务部或函授站，进行油印或挂网站上供学员查阅。
嘉兴学院成人教育

函授生课程作业情况登记表

函授站名称：            班级专业：              学生人数：

	课程名称
	
	任课教师
	
	计划时间
	

	作业名称
	
	布置时间
	

	
	
	完成时间
	

	优秀作业名单
	

	未交作业名单
	

	作业名称
	
	布置时间
	

	
	
	完成时间
	

	优秀作业名单：
	

	未交作业名单：
	

	作业名称
	
	布置时间
	

	
	
	完成时间
	

	优秀作业名单：
	

	未交作业名单：
	


1、 本表包括面授和自学期间的作业布置及完成情况，由任课教师报学院或函授站后实施。

2、 课程结束后，与成教生作业一同装订留存在函授站备查。

嘉兴学院成人教育

试卷分析表
	课程名称
	
	任课教师
	
	授课日期
	

	班级名称
	
	班级人数
	
	教学时数
	

	学生到课率
	最高     ％
	最低      ％
	平均到课率为     ％

	评语：包括对班风、学风以及学生的学习主动性、课堂纪律等情况的评定



	考试分析：含试题覆盖面、难易程度等
	成绩分析
	分数档
	人数
	比例

	
	
	90—100优

80—90 良

70—79 中

60—69 及

60分以下
	
	

	教学中存在的问题及改进意见：（由函授站教务负责人填写）




注：1、每门课程结束时由任课教师填写交教务部或与函授站教务负责人共同填写。

2、本表需一式二份，由学院教务部和函授站分别存档。
