司法文书写作
1、 单项选择题
1.在法律文书的理由中除应论证认定事实的理由外，更应论证(      )
A.当事人参加诉讼的理由	B.适用法律的理由
C.诉讼费用负担的理由	D.公开审理的理由
2.第一审行政判决书中，被告的基本情况应当写明(      )
A.被告名称、所在地址、法定代表人姓名、性别和职务
B.被告名称、住所和经营范围
C.被告名称、法定代表人姓名和职务
D.法定代表人姓名、性别、职务和所在地址
3.公安机关办案部门对于已查清犯罪事实，确认了犯罪嫌疑人，并收集了确凿证据的刑事案件，报请领导批准破案的书面报告是(      )
A.破案报告书	B.刑事案件破案报告
C.呈请破案报告书	D.刑事案件破案总结
4.第一审刑事判决书尾部年月日的下行，书记员署名的左上方，应盖上戳记。戳记的内容是(      )
A.本件与原本核对无异	B.经核对本件与原本相符
C.经核对本件与原本无误	D.原本与本件核对相同
5.监狱起诉意见书送达的机关是(      )
A.人民法院	B.人民检察院
C.监狱管理机关	D.公安机关
6.公诉意见书在论证部分结束后，应概括阐明人民检察院对本案被告人依法(      )
A.提出起诉的决定	B.提起公诉的原因
C.定罪量刑的意见	D.提起公诉的目的
7.人民法院制作的第一审刑事判决书中，公诉机关应写为(      )
A.公诉机关×××人民检察院	B.公诉人×××人民检察院
C.起诉机关×××人民检察院	D.指控机关×××人民检察院
8.呈请拘留报告书应写明被拘留人的基本情况及(      )
A.工作经历	B.主要学历
C.个人简历	D.违法犯罪经历
9.行政裁判文书的事实部分，叙写争议焦点应突出(      )
A.原告诉讼请求是否合理	B.行政机关的具体行政行为是否合法
C.原告诉讼请求是否合情	D.被告人具体行政行为是否合理合法
10.法律文书的语体风格属于(      )
A.记叙文语体	B.说明文语体
C.议论文语体	D.公文语体
11.监狱在年终对罪犯进行评审、鉴定时填写的表格式文书是(      )
A.罪犯评审鉴定表	B.罪犯奖励审批表
C.年终评审登记表	D.罪犯奖惩审批表
12.人民检察院经过侦查或审查确认被告人的行为构成犯罪，应依法交付审判，向人民法院提起公诉时制作的文书是(      )
A.公诉意见书	B.公诉词
C.起诉意见书	D.起诉书
13.当事人在合同履行中产生争议时，依法向仲裁委员会申请仲裁使用的文书是(      )
A.仲裁协议书	B.仲裁申请书
C.仲裁答辩书	D.仲裁调解书
14.当事人制作的请求公证机构对一定的法律行为、法律事实或有法律意义的文书予以公证的申请文书是(      )
A.提请公证书	B.请求公证书
C.公证请求书	D.公证申请书
15.评议笔录的正文应当记明评议的(      )
A.方式和方法	B.人员和数量
C.情况和结果	                     D.时间和地点 
二、简答题
16.第一审刑事判决书的案号由哪些要素组成？





17.什么是公安机关立案决定书？






18．监狱起诉意见书与公安机关起诉意见书的主要区别有哪些？



19．什么是现场勘查笔录？



20． 仲裁裁决书的正文部分应当写明哪些内容？



21． 司法文书的概念、特点是什么？有何分类？



22． 司法文书的语言运用有何要求？



23． 抗诉书的概念、内容与制作要求是什么？

24.刑事案件的辩护词和民事案件的代理词有何异同？两者的内容与制作要求各是什么？





3、 写作主题
25根据下列案情材料，按照《法律文书写作》教材中的要求，拟写一份第二审民事判决书。
王华，男，39岁，汉族，××县××镇人，住××县××镇××街××号。张选，男，36岁，汉族，××县××镇人，住××县××镇××街××号。王华与张选系朋友关系。2006年7月5日，张选因做生意资金周转困难，向王华借款30000元，并向王华出具借条载明：今借到王华现金人民币叁万元整，期限一年，自2006年7月5日起至2007年7月5日止，到期还清。之后，双方口头约定张选应当支付王华4500元利息。一年后，王华多次催要，张选都以种种理由拒绝偿还借款。为此，王华向××县人民法院提起诉讼，要求张选归还借款及利息。一审法院审理查明，双方当事人之间的借款合同合法有效，张选应当承担还款付息的全部责任。为此判决：一、张选偿还王华借款本金30000元。二、张选支付王华借款利息4500元。借款本息应当在2007年12月20日之前付清。案件受理费450元，由张选负担。一审判决后，张选不服判决结果，向××省××市中级人民法院提起上诉。
张选上诉称，被上诉人在原审中提出的用于证明双方约定利息的录音证据，因录音未经本人同意，程序不合法，为无效证据。上诉人与被上诉人所立借条没有约定利息，一审法院判决上诉人支付4500元利息，没有事实和法律依据。请求二审法院依法撤销一审判决。
王华辩称，被上诉人已在一审中提供了证据，证明双方口头约定了4500元的借款利息，该证据合法有效，上诉人认为证据无效，没有事实依据。请求驳回上诉人的上诉请求。二审法院认为，双方当事人对于30000元借款的事实均无争议。本案争议的焦点有二：一是双方是否约定了借款利息?二是双方约定的利息数额是否合法。关于第一个争议焦点，王华主张双方约定了4500元利息，应由其承担举证责任。王华在原审期间提供了与张选谈话的录音，同时提供了与其一同前往张选家中，谈话时在场的李仁亮、胡大德的证人证言，均证实王华与张选确实商定了4500元借款利息的虽然该录音资料的形成未经张选同意，但张选在原审、二审期间均未否认该录音资料内容的真实性。而且张选对证人证言未提出异议。因此，该录音资料以及证人证言的内容真实，与争议焦点有关联，可以认定双方已经达成了由张选支付4500元借款利息的意思表示。关于第二个争议焦点，按照《最高人民法院关于人民法院审理借贷案件的若干意见》第六条规定：民间借贷的利率可以适当高于银行的利率，各地人民法院可根据本地区的实际情况具体掌握，但最高不得超过银行同类贷款利率的四倍(包含利率本数)。超出此限度的，超出部分的利息不予保护。王华与张选之间确定的4500元借款利息未超过此限度，应当予以保护。因此，二审法院认为，原判决认定事实清楚，适用法律正确，判决并无不当，张选上诉的理由不成立。
本案由审判员廖明、张强、代理审判员程士林组成合议庭，廖明担任审判长，夏莉莉担任书记员。公开开庭审理了本案。第二审法院依据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十三条的规定，作出驳回上诉，维持原判的判决。本案一、二审诉讼费用共计900元，由张选负担。本判决为终审判决。
附：
1.《中华人民共和国合同法》第十条规定：当事人订立合同，有书面形式、口头形式和其他形式。
法律、行政法规规定采用书面形式的，应当采用书面形式。当事人约定采用书面形式的，应当采用书面形式。
2.《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十三条规定：第二审人民法院对上诉案件，经过审理，按照下列情形，分别处理：
(一)原判决认定事实清楚，适用法律正确的，判决驳回上诉，维持原判决；
(二)原判决适用法律错误的，依法改判；
(三)原判决认定事实错误，或者原判决认定事实不清，证据不足，裁定撤销原判决，发回原审人民法院重审，或者查清事实后改判；
(四)原判决违反法定程序，可能影响案件正确判决的，裁定撤销原判决，发回原审人民法院重审。
当事人对重审案件的判决、裁定，可以上诉。


4、 写作辅题
26.根据下列案情材料，按照《法律文书写作》教材中的要求，拟写辩护词中辩护理由提纲。
万松，男，汉族，1989年7月2日出生，系××省××市××中学高二学生，住××省××市
××街×号。万松与被害人陈平(女，汉族，43岁)系邻居，同住一个四合院内，两家平时常因生活
琐事发生纠纷。2007年5月4日早上，万松在院里朗读英文，陈平下夜班回来正在熟睡，被吵醒后
很不高兴，便冲到院中大声斥责万松。万松不服与其发生争执，陈平非常生气，上前一把夺走万松
手中的英文课本转身回屋。为赶时间上学，万松只好忍气吞声先到学校去上课。当天下午7时许，
万松放学后欲向陈平要回自己的英文课本，便来到陈平家。万松敲门入室，见陈平正在削苹果，便
向陈平索要课本。陈平余怒未消，起身边骂边推万松出门，此间两人发生拉扯，在拉扯的过程中，
陈平手中的水果刀将万松的左手背划伤，万松见状便夺刀，水果刀划伤了陈平的颈部，陈平双手捂
住伤口，刀掉在地上，万松捡起水果刀朝倒地的陈平颈部、胸部、腹部等处连续猛刺数刀后逃离现
场。陈平因失血过多当场死亡。案件发生后，万松在父亲的陪同下到公安机关投案自首。
万松对犯罪事实供认不讳，对自己的行为所造成的后果追悔莫及。学校同学对此也深感震惊，
认为万松性格内向，不善言语，平时表现较好，此案发生纯属意外。校方亦证明此前万松未有任何
违法违纪行为。
认定案件事实的证据有：法医鉴定、证人证言、现场勘查笔录、搜查笔录、刑事科学技术鉴定
书、法医活体检验鉴定书、精神科学技术鉴定书、杀人凶器、现场照片及其他相关书证。
公诉机关认为，被告人万松因生活琐事与他人发生争执而故意杀人，手段残忍，情节恶劣，后
果特别严重，已涉嫌故意杀人，应依法追究其刑事责任。
附：
1.《中华人民共和国刑法》第二百三十二条规定：故意杀人
的，处死刑、无期徒刑或者十年以上有期徒刑；情节较轻的，处三年以上十年以下有期徒刑。
2.《中华人民共和国刑法》第十七条第三款规定：已满十四
周岁不满十八周岁的人犯罪，应当
从轻或者减轻处罚。
3.《中华人民共和国刑法》第四十九条规定：犯罪的时候不满十八岁的人和审判的时候怀孕的
妇女，不适用死刑。
4.《中华人民共和国刑法》第六十七条第一款规定：犯罪以
后自动投案，如实陈述自己的罪行的，是自首。对于自首的犯罪分子，可以从轻或者减轻处罚。其
中，犯罪较轻的，可以免除处罚。












司法文书写作复习资料
1、 单项选择题
1、 B    2、   3、C    4、A    5、B    6、C    7、A    8、D    9、B    10、D   11、A  12    13、   14、D    15、  
2、 简答题
16、答：第一审刑事判决书的案号由立案年度、法院简称、案件性质、审判程序和案件顺序号组成。
17、答：公安机关立案决定书，是公安机关对报案、举报、控告、自首材料进行审查后，认为符合立案条件，制作呈请立案报告书，经报请县级以上公安机关负责人批准后，制作的立案决定文书。
18、答：监狱起诉意见书与公安机关起诉意见书的主要区别是：（1）文书制作的法律依据不同；（2）文书适用的范围不同；（3）要求起诉的对象不同；（4）制作主体不同，署名不同。
19、
20、 答：仲裁裁决书的正文部分应当写明以下内容：（1）先概述当事人双方分别提供的事实、理由和请求的具体内容；（2）写清仲裁机构（关）查明的事实证据；（3）阐明仲裁机关裁决的理由和法律根据；（4）写明仲裁决定的内容；（5）仲裁费用的负担。
21、 司法文书的概念、特点是什么？有何分类？   答：司法文书是指公安机关、检察院、法院、司法行政机关以及诉讼当事人，依法制作的具有法律效力或法律意义的法律文书。  司法文书的特点有：（1）制作的合法性；（2）形式的规范性；（3）表述的准确性；（4）实施的有效性。  司法文书有的分类包括公安机关的侦查文书、检察机关的检察文书、法院的裁判文书、司法行政机关的执法文书以及这些机关所制作发布的各种公告、命令、公证机关的各种公证文书、诉讼当事人依法向司法机关递交的各种诉状等。   
22、 司法文书的语言运用有何要求？     答：(1)表义精确，解释单一；(2)文风朴实，格调庄重；(3)文字精练，言简意赅；(4)语言规范，语句规整；(5)褒贬恰切，爱憎分明；(6)语言诸忌，力求避免。          
23、 抗诉书的概念、内容与制作要求是什么？    答：抗诉书是人民检察院行使审判监督职权。认为人民法院所作出的判决或裁决确有错误，要求人民法院重新审理予以纠正而提出抗诉时，制作的法律文书。按照诉讼种类的不同，可分为刑事诉讼中的抗诉书、民事诉讼中的抗诉书和行政诉讼中的抗诉书。其内容和制作要求包括首部、正文、尾部三部分。首部包括名称、编号、致送机关、案名和审判情况；正文是主体部分，包括原审判决、裁定情况、审查意见、抗诉理由、抗诉意见和法律根据、抗诉要求；尾部包括抗诉机关、抄送机关、具文时间并加盖印章。     
24、 刑事案件的辩护词和民事案件的代理词有何异同？两者的内容与制作要求各是什么？   答：刑事诉讼中的辩护词是指可以作为辩护人的人（律师、被告人的亲人、法院认可的公民等），对被告人应承担的刑事责任发表的有利于被告人的意见，即提出对被告人减轻、从轻处罚，或无罪的辩护意见。代理词是指民事诉讼的原告或被告委托的人（即代理人），对被告人做出的侵害行为或者违约行为，发表的被告人应当承担多少赔偿责任的意见。  辩护词一般情况下有前言、辩护理由、结束语三个部分，其中辩护理由是核心部分。代理意见（词）与辩护词一样因案而异，也可分为前言、代理理由、结束语三个部分，重点是代理理由部门，要从事实、法律、程序三个方面发表意见，维护被代理人的合法权益，协助法院弄清案情，正确适用法律。
三、写作主题
[bookmark: _GoBack]25答：（一）首部 1、标题。应当分两行居中书写：“XX省XX市中级人民法院”、“民事判决书”。2、编号。应写明：（200X）X民终字第X号。编号中写出年度、案件性质、审判程序和案号的可得分。3、当事人的基本情况。上诉人（原审被告）：张选，男，36岁，汉族，XX县XX镇人，住XX县XX镇XX街XX号。被上诉人（原审原告）：王华，男，39岁，汉族，XX县XX镇人，住XX县XX镇XX街XX号。4、案由、审判组织、审判方式和开庭审理过程。上诉人张选因借款纠纷一案不服XX省XX市XX县人民法院（2007）X民初字第X号民事判决，向本院提起上诉。本院依法组成合议庭公开开庭审理了本案。上诉人张选和被上诉人王华均到庭参加诉讼。本案现已审理终结。
（二）正文。1、事实。（1）写明原审认定的当事人之间争议的主要事实和判决结果；（2）上诉人提起上诉的请求和上诉理由，被上诉人的答辩意见；（3）二审法院审查认定的事实和证据。2、理由。（1）应当根据判决认定的事实、证据，针对当事人双方争议的事实和理由，依照法律规定，阐明法院对纠纷的性质、当事人的责任以及解决争议的看法，阐明维持原判的理由。（2）判决适用的法律。引用我国《民事诉讼法》第一百五十三条第一款第（一）项的规定，作为判决的依据。3、判决结果  写明：驳回上诉，维持原判。
（三）尾部  1、应当写明诉讼费用的负担，本案一、二审诉讼费用共计900无，由张选负担。2、判决书的效力。应在诉讼费用下行写明：本判决为终审判决。3、合议庭组成人员署名，注明年月日并加盖人民法院印章。4、加盖“本件与原本核对无异”印戳，并由书记员署名。
四、写作辅题
    26
