
宁波大学成人教育新生入学注册工作注意事项

★ 注册工作：

1、 新生凭录取通知书和本人身份证报到注册，各点负责安排学生填写学生登记表，新生注册材料（见上交材料说明）。未完成转学手续的外校转入生暂不进行学籍注册，待转学手续完成后补注册。
★ 注册结果处理：
1、 注册报到生：填写学生登记表二份份，并提供身份证复印件（正、反面）二份，附于学生登记表下面；录取通知书发放给学员，通知书上的学号各点要登记，学生证发放给新学员，近期2寸照片1张贴在身份证复印件上，本科要另外附上专科毕业证书复印件。
2、 未注册报到学生：各点务必与学生电话联系，明确学生具体情况，并将结果汇总到《新生未报到注册情况表》。
3、 新生如有转专业、休学等，请学生本人填写相关申请表一式二份，寄到陈雪燕处。因参军休学的，须提供入伍通知书复印件。
4、 新生如有个人信息修改（姓名、身份证号等），须填写《学籍信息变更申请表》，并按表上要求提供相应材料。

★ 上交材料说明：材料上交截止为3月5日。
1、学生登记表二份：用黑色水笔填写，内容填写完整，字迹清楚，背面规定位置粘贴身份证复印件（正、反面）。
2、其他有关变更专业、个人信息等申请表及佐证材料。

★ 注意事项：

1、其他年级如果有涉及复学、休学等学籍变动和个人信息修改情况，请填好相应申请表及时上报。
2、学籍表、身份证复印件、毕业证复印件材料都要准备二份，按以上上交材料说明要求整理好，按层次、专业，按学号从小到大在的顺序排列。
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