应用写作复习资料

一、填空题：


1、应用文标题的基本形式有_--- 标題、_-标题、标题。

答案：公文式；新闻式；事由式

2、会议纪要适用于_____,____会议情况和____

答案：记载；传达；议定事项

二、简答题
题目：题目：请简述公告的特点。
答案：公告具有公开性、权威性、广泛性和规范性的特点。

题目：请撰写一则广告，向大家推荐你家乡的一处旅游景点。(字数限于100-200字)

参考答案（请勿雷同）：

探秘山海神韵，邂逅诗意台州！来神仙居，看奇峰耸立、云雾缭绕，宛如步入天宫仙境；漫步天台山国清寺，千年古刹静谧悠远，禅意沁心；再赴石塘小镇，听涛观日，感受东海之滨的浪漫与活力。台州，一座融山水、人文与海鲜美味于一体的宝藏之城，等你来发现！

题目：A 同学在学校运动会男子 110米跨栏中受伤，但仍坚持跑到终点。请撰写一则通讯。(字数限于100-200字)

参考答案（请勿雷同）：

在今日学校运动会男子110米跨栏决赛中，A同学于比赛中不慎摔倒受伤，膝盖擦伤流血。然而，他强忍疼痛，迅速起身，一瘸一拐却坚定地冲向终点。全场师生为之动容，掌声雷动。他用行动诠释了“坚持到底、永不放弃”的体育精神，展现了顽强拼搏的青春风采。虽未夺冠，却赢得了所有人的敬意。

题目：、你所在的国家A局应邀，拟派 xxx等 10人赴澳门的D局参加业务人员培训。请向国务院港澳事务办公室撰写一份文件。(字数不多于 300 字)

参考答案（请勿雷同）：

关于派员赴澳门参加业务培训的请示

国务院港澳事务办公室：

应澳门特别行政区D局邀请，我局拟派xxx等10人于近期赴澳门参加其举办的业务人员培训。此次培训旨在加强两地业务交流，提升工作人员专业能力，内容涉及政策法规、实务操作等方面。在外期间，全体人员将严格遵守国家及澳门特别行政区相关法律法规，服从管理，确保培训任务顺利完成。

请审批。

A局  

2025年12月24日

题目：请为A学校的W校长撰写一份该校120 周年的校庆典礼闭幕词。具体时间、地点等信息自拟。(字数不少于.600字)

参考答案（请勿雷同）：

尊敬的各位来宾、亲爱的校友、老师们、同学们：

大家下午好！

在这金秋送爽、丹桂飘香的美好时节，我们欢聚在A学校百年老校的主礼堂——明德堂，共同见证并庆祝母校120周年华诞。此刻，伴随着悠扬的校歌余音，我们的校庆典礼即将落下帷幕。作为校长，我满怀感恩与自豪，向所有关心、支持、参与本次庆典的朋友们致以最诚挚的谢意！

一百二十年风雨兼程，一百二十年薪火相传。自1905年建校以来，A学校始终秉承“厚德博学、求是创新”的校训，扎根中国大地，培育万千英才。从最初的一间学堂，到如今拥有多个校区、学科齐全、师资雄厚的现代化教育高地，每一步都凝聚着前辈先贤的智慧与汗水，也承载着一代代A校人的梦想与荣光。

今天，我们不仅回顾了辉煌历史，更展望了光明未来。在校庆活动中，我们见证了校友返校的深情、师生同台的默契、学术论坛的思辨、文艺汇演的精彩……这一切，无不彰显A学校深厚的文化底蕴与蓬勃的发展活力。

在此，我要特别感谢各级领导的关怀指导，感谢海内外校友的鼎力支持，感谢全体教职员工的默默奉献，也感谢同学们的热情参与。正是有了你们，A学校才能在新时代的浪潮中勇立潮头、砥砺前行。

校庆虽将落幕，但精神永不散场。站在120年的新起点上，我们将继续坚守立德树人根本任务，深化教育教学改革，推进高质量发展，努力建设中国特色世界一流学校。我们坚信，在全体A校人的共同努力下，母校的明天必将更加灿烂辉煌！

最后，衷心祝愿各位身体健康、事业顺利、阖家幸福！愿A学校桃李满天下，春晖遍四方！

谢谢大家！

2025年10月18日于A学校明德堂

