课程名称：应用写作(专升本)

1.(单选题)下列文种中,属于通用应用文的是( )(本题1.5分)
A.立案报告
B.商务书信
C.经济合同
D.各类证书
答案：D.
解析：无.

2.(单选题)应用文选择的材料按内容可分为（    ）。(本题1.5分)
A.直接材料和间接材料
B.事实材料和理论材料
C.正面材料和反面材料
D.点的材料和面的材料
答案：B.
解析：无.

3.(单选题)下列属于日常应用文的有( )。(本题1.5分)
A.学位论文
B.情书
C.请假条
D.自荐信
答案：A.
解析：无.

4.(单选题)对工作实践进行全面.深刻概括,找出经验和教训的应用文文种是(   )     (本题1.5分)
A.总结      
B.简报      
C.计划      
D.方案  
答案：A.
解析：无.

5.(单选题)经济应用文在结构安排上,正文的写作大致有如下形式:   (    ) (本题1.5分)
A.横式结构;纵式结构; 
B.横式结构;纵式结构;系统式结构 
C.横式结构;纵式结构;纵横交叉式结构 
D.横式结构;纵式结构;网络式结构 
答案：C.
解析：无.

6.(单选题)关于经济应用文说法错误的是( ) (本题1.5分)
A.格式自由    
B.时效性强    
C.针对性强    
D.实用性强 
答案：A.
解析：无.

7.(单选题)应用文和文学作品相比,主题的特点包括主题是直接体现出来的和( )(本题1.5分)
A.主题的确立是主动的
B.主题形成的时间短
C.主题反映的内容复杂
D.主题发挥作用的时间短
答案：B.
解析：无.

8.(单选题)应用文的出发点及其归宿是（    ）。(本题1.5分)
A.明确的时效性
B.客观的真实性
C.特定的程式性
D.实用性
答案：D.
解析：无.

9.(单选题)应用文的骨架是( )。(本题1.5分)
A.主题
B.材料
C.结构
D.语言
答案：C.
解析：无.

10.(单选题)应用文中兼用的表达方式是（    ）。(本题1.5分)
A.议论、描写、说明
B.说明、议论、抒情
C.叙述、议论、说明
D.说明、描写、叙述
答案：C.
解析：无.

11.(单选题)应用文的第一特点是( )(本题1.5分)
A.使用的时效性
B.目的的实用性
C.行文格式的规范性
D.对象的明确性
答案：B.
解析：无.

12.(单选题)省人民政府授权省府办公厅答复省教育厅有关召开全省教育工作会议请示事项,省府办公厅应用( )行文答复。(本题1.5分)
A.计划        
B.批复        
C.复函      
D.通知 
答案：C.
解析：无.

13.(单选题)银行建议调整存款、贷款利率,应用( )向国务院行文。(本题1.5分)
A.报告  
B.请示    
C.函    
D.通报 
答案：B.
解析：无.

14.(单选题)迎春花市期间,广州市西湖路等路段禁止一切车辆通行,市公安局应用(       )行文(本题1.5分)
A.通知          
B.通告          
C.通报         
D.公告 
答案：C.
解析：无.

15.(单选题)市人事局因为大中专毕业生的分配需要与单位联系,应用的文体是( )(本题1.5分)
A.通知
B.指示
C.函
D.命令
答案：C.
解析：无.

16.(单选题)函灵活简便,可广泛应用于公务联系的各个领域,以下事项不适宜使用函件这一形式的有( )。(本题1.5分)
A.北京市人民政府就××发电厂建设问题向国家计委申请
B.上海浦东新区人民政府就浦东新区的道路规划问题向上海市交通厅询问
C.上海市公安厅就打击黑车问题向华东六省的公安厅提出建议
D.国务院、中央军委就军队营区外义务植树进行指示
答案：D.
解析：无.

17.(单选题)经济应用文在结构安排上,正文的写作大致有如下形式: ( )(本题1.5分)
A.横式结构;纵式结构;
B.横式结构;纵式结构;系统式结构
C.横式结构;纵式结构;纵横交叉式结构
D.横式结构;纵式结构;网络式结构
答案：A.
解析：无.

18.(单选题)从内容和使用范围划分，应用文可分为（    ）。(本题1.5分)
A.专用应用文和通用应用文
B.军事应用文和外交应用文
C.公务应用文和私务应用文
D.司法应用文和经济应用文
答案：A.
解析：无.

19.(单选题)在应用文材料的加工过程中，将反映同种问题的几个统计材料中同一口径的数字相加的方法称为（    ）。(本题1.5分)
A.妥善剪裁
B.文字润色
C.合并同类项
D.归纳概括
答案：C.
解析：无.

20.(单选题)应用文语体风格的基本特点是（    ）。(本题1.5分)
A.多变性、丰富性
B.具体性、鲜明性
C.明确性、简要性
D.抽象性、凝练性
答案：C.
解析：无.

21.(多选题)应用文语言的特点是( )。(本题3.0分)
A.平实
B.华丽
C.朴素
D.隐晦
答案：AC.
解析：无.

22.(多选题)应用文写作中最主要的表达方式是______。(本题3.0分)
A.叙述
B.议论
C.说明
D.描写
E.抒情
答案：ABC.
解析：无.

23.(多选题)应用文主要运用的表达方式有( )。(本题3.0分)
A.记叙
B.抒情
C.议论
D.说明
答案：ACD.
解析：无.

24.(多选题)经济应用文的主旨要求是: ( )(本题3.0分)
A.主旨要经过上级审批
B.主旨必须单一:
C.主旨必须明确:
D.主旨必须正确:
E.主旨必须引人入胜
答案：BCD.
解析：无.

25.(多选题)经济应用文常用的结尾有(    ) (本题3.0分)
A. 总结式结尾             
B.诗歌式结尾 
C.希望鼓励式结尾          
D.自然收束式结尾      
E.规定式结尾: 
答案：ACDE.
解析：无.

26.(多选题)经济应用文的材料: ( )(本题3.0分)
A.围绕主旨选材:
B.材料必须真实准确:
C.材料要富有鼓动性
D.选择典型的材料:
E.选择新颖的材料:
答案：ABDE.
解析：无.

27.(多选题)经济应用文的特点包括 (  ) (本题3.0分)
A.实用性                  
B.针对性 
C.审美性                   
D.生动性                  
E.真实性 
答案：ABE.
解析：无.

28.(多选题)经济应用文结构的类型有 (   ) (本题3.0分)
A.系统式    
B.并列式    
C.开放式    
D.递进式    
E.条款式 
答案：BE.
解析：无.

29.(多选题)经济应用文语言的要求:(  ) (本题3.0分)
A.准确     
B.细腻      
C.简洁     
D.朴实     
E.规范       
答案：ACDE.
解析：无.

30.(多选题)经济应用文的开头,常用的有 ( )(本题3.0分)
A.目的、根据式的开头
B.悬念式开头
C.概述式头
D.情况原因式开头:
E.规定式的开头:
答案：ACDE.
解析：无.
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