《司法文书书写》复习资料
一、判断题 

1.“判决如下”属于公文交代词，称作收束语。“此致”也属于公文交代词，称作领述词。（   ）  

2.司法文书惯用说明、叙述、抒情三种表达方式。（   ）   

3.人民法院对妨害民事诉讼活动的当事人作出拘留决定时，适用的文书是民事裁定书。（   ）  

4.第二审行政判决书为终审判决，当事人不能上诉。（   ）

5.一审行政判决文书必须写明发文机关名称。（   ）   

6.起诉书写犯罪事实，主要采取以下方法：突出主罪法、比喻法、突出要素法。（   ）  

7.辩护词属于强制措施类的文书。（   ）   

8.司法文书的程式化词语，有诉称、辩称、述称等。（   ） 
二、单项选择题 

1．中国（   ）时期才有“诉讼”一词，“有冤抑之事而陈告曰‘诉'；有争论之事而陈告，曰‘讼'。”从此开始了对司法文书的语体研究。  

A.南北朝         B.唐朝       C.宋朝         D.明朝  

2．下面哪种说法是错误的？（   ）  

A.司法文书的发展有赖于法制的发展   

B.司法文书的发展趋向是由类别的单一型到多样型  

C.司法文书的语体在宋朝以后形成，是历史的自然选择  

D.司法文书属于公文体，但不要求必须有统一的格式  

3. 法律文书从结构上划分通常可分为（   ）三部分。  

A.标题、正文、尾部             B.首部、事实和理由、结尾  

C.首部、正文、尾部             D.标题、事实和理由、结尾  

4. 司法文书主要包括的文书有（   ）。     

A.侦查文书、检察文书、民用法律文书    B.侦查文书、检察文书、裁判文书  

C.侦查文书、检察文书、公证文书        D侦查文书、检察文书、仲裁文书

5. 法律文书的程式性主要表现在（   ）。   

A.材料客观化、结构固定化      B.制作合法化、结构固定化  

C.制作合法化、用语成文化      D.结构固定化、用语成文化  

6. 监狱机关内部使用的文书是（   ）。  

A.监狱起诉意见书     B.保外就医审批表     C.提请减刑意见书    D.释放证明书   

7. 刑事案件的被害人既追究被告人的刑事责任又要求其承担相应的民事责任时，需向法院提交的法律文书是（   ）。   

A.刑事附带民事自诉状   B.刑事自诉状   C.民事起诉状  D.刑事附带民事起诉状   

8. 不服行政机关作出的处理决定的当事人，依法向行政复议机关提交的法律文书是（   ）。A.行政上诉状     B.行政申诉状  C.行政复议申请书         D.行政起诉状  

9. 公安机关决定立案应填写（   ）。  

A.立案报告书    B.立案报告表       C.立案决定书     D.立案审批表

10. 制作起诉意见书的文字依据是（   ）。    

A.立案报告    B.结案报告      C.破案报告     D.批准逮捕决定书   

三、多项选择题 

1．非规范性法律文书关于理由阐述的具体要求是（   ）。  

A.认定事实，有据可证               B.分析事理，以法为据  

C.引证法律，有的放矢                D.承上启下，统领全文  E.文风朴实，格调庄重   

2. 司法文书的制作主体主要是（   ）。  

A.公安机关     B.国家安全机关      C.检察机关      D.人民法院     E.监狱   

3. 公安机关的侦查文书，按照诉讼程序和功用相结合的标准，可大体分为以下类别（   ）。A.立案、破案类     B.强制措施类   C.侦查终结类     D.立案决定书  E.起诉意见书

4. 认定的犯罪事实必须符合（   ）3个条件。  

A.有证据证明发生了犯罪事实            B.发生了犯罪事实   

C.有证据证明犯罪事实是犯罪嫌疑人实施  D.犯罪嫌疑人有作案的嫌疑   

E.证明犯罪嫌疑人实施犯罪行为的证据已有查证属实的  

5. 起诉书论证理由时，一般应按（   ）4个层次展开论证。  

A.精练概括主要犯罪情节      B.依法认定被告人行为的犯罪性质及其构成的具体罪名  

C.论述追究被告人刑事责任的目的性和必要性      D.突出要素法   

E.写明提起公诉的程序法律依据和诉讼请求 

6. 裁判文书中的裁定书主要是对案件所涉及的诉讼程序问题或者局部诉讼实体问题作出处理决定的书面文件，下面属于裁定书的是（   ）。       

A.依法驳回起诉     B.不予受理     C.中止或终止审理     D.补正判决书笔误        E.对当事人的权利义务的认定   

7. 起诉书根据被告人和诉讼程序不同，分为（   ）4种格式。     

A.自然人犯罪格式     B.军人犯罪格式    C.单位犯罪格式       D.简易程序格式      E.刑事附带民事案件格式   

8. 监狱机关向法院和检察院提请审查决定和裁定时使用的文书有（   ）。     

A.狱内案件结案报告表     B.罪犯保外就医审批表     C.罪犯出狱鉴定表         

D.对罪犯又犯罪案件起诉意见书  E.对死缓罪犯提请执行死刑意见书   

9. 辩护词是律师接受刑事被告人的辩护委托，根据案件事实和法律，针对（   ）的指控     进行反驳、辩解，说明被告人无罪、罪轻或者应当减轻、免除其刑事责任的诉讼文书。  

A.刑事自诉状    B.答辩状     C.反诉状     D.起诉书     E.公诉意见书   

10.下列有关笔录的说法，正确的有（   ）。   

A.在法律活动中，凡是以实录的性质记录下来的文字材料，均可被统称为笔录  

B.笔录具有法律效力或法律意义  

C.笔录不具有法律效力或法律意义

D.笔录可以作为证据使用  

E.笔录不可以作为证据使用  

四、简答题

1.第一审行政判决书的判决结果有哪几种情况  

2.提出仲裁申请书应具备哪些条件？   

3.简述代理词理由部分主要应当论述的问题。
4.司法文书的语言运用有何要求？
5.抗诉书的概念、内容与制作要求是什么？
五、文书写作题
1．吴某与王某均为1976年12月生，二人是好朋友。1994年时，吴某尚在高中读书，王某在一家公司工作。当年11月1日，吴某与王某聊天时称本班的班主任刘老师对自己很看不起，时常批评自己。正说着，二人突然看到刘老师推着自行车下班回家，正路过看门人王大业的狼狗前。该狗性格温顺，故平时不用链子锁，王遂指了下狗，作了个砸的手势，吴会意，把手中的石子向狗砸去，正中狼狗右眼，狼狗负痛性急，将刘老师腿上咬了一口。  刘老师检查被咬处，见只有牙印未见出血，便没当回事，也没听他人劝告去打狂犬疫苗针。11月10日，刘老师狂犬症发作刚确诊便死亡。次年1月，刘老师的丈夫提起侵权之诉。 现假设刘老师的丈夫聘你为其律师，请你为其代写一份起诉书。

《司法文书书写》复习资料答案
一、判断题
1-5  错  错  对  错  错  6-8 错  错  对
二、单项选择题
1-5 B B C D      6-10  B  A D A C 

三、多项选择题
   1-5 ABCD  ACDE  DE  ABCDE   ADE   6-10 ABC       ABCE  ABCD  ABD  

四、简答题 

1. 答：判决结果有以下几种情况：(1)判决维持；(2)

判决撤销或者部分撤销，并判决被告

重新做出具体行政行为；(3)判决被告限期履行法定职责；(4)判决变更具体行政行为。  

答：必须以争议当事人双方在合同中订立的仲裁条款或争议发生后订立的仲裁协议为依据，因为这是仲裁机关受理案件的必条条件，也关系到仲裁申请是否有效地的问题。仲裁申请书必须在仲裁时效届满前提出。   

答：代理词理由部分主要应当论述以下问题：确认法律事实或法律行为是否存在及其有无法律效力；确认有无法律关系及其相互间是否享有权利和应否承担义务；确认案件 性质和原被告方有无法律责任。

答：(1)表义精确，解释单一；(2)文风朴实，格调庄重；(3)文字精练，言简意赅；(4)语言规范，语句规整；(5)褒贬恰切，爱憎分明；(6)语言诸忌，力求避免。        

 答：抗诉书是人民检察院行使审判监督职权。认为人民法院所作出的判决或裁决确有错误，要求人民法院重新审理予以纠正而提出抗诉时，制作的法律文书。按照诉讼种类的不同，可分为刑事诉讼中的抗诉书、民事诉讼中的抗诉书和行政诉讼中的抗诉书。其内容和制作要求包括首部、正文、尾部三部分。首部包括名称、编号、致送机关、案名和审判情况；正文是主体部分，包括原审判决、裁定情况、审查意见、抗诉理由、抗诉意见和法律根据、抗诉要求；尾部包括抗诉机关、抄送机关、具文时间并加盖印章。

五、司法文书写作题
民事起诉书         

原告：刘老师丈夫xxx，男，汉族，xxxx年x月x日生，身份证号370xxxxxx，教师，联系电话xxxxxxx，家住济南市历下区姚家庄。      被告：吴某，男，汉族，1976年12月x日生，身份证号370xxxxxx，学生，联系电话xxxxxxx，家住济南市历下区姚家庄。     被告：吴xx（吴某之父），男，汉族，19xx年x月x日生，身份证号370xxxxxx，联系电话xxxxxxx，家住济南市历下区姚家庄。      被告：王某，男，汉族，1976年12月x日生，身份证号370xxxxxx，某公司职员，联系电话xxxxxxx，家住济南市历下区姚家庄。     被告：王大业，男，汉族，xxxx年x月x日生，身份证号370xxxxxx，看门人，联系电话xxxxxxx，家住济南市历下区姚家庄。     诉讼请求：  1、依法判决吴某，吴xx，王某，王大业承担连带赔偿责任，赔偿刘老师死亡赔偿金、丧葬费、被扶养人生活费、精神损失、家属处理后事的合理的误工费、交通费等共计300万。 2、依法判决被告承担诉讼费用。     事实和理由：  因刘老师上课时经常批评吴某，吴某对刘老师心怀怨恨。1994年11月1日刘老师下班回家途中，推自行车行走到看门人刘大业养狗处时碰到学生吴某和来找吴某的王某，王遂指了下狗，作了个砸的手势，吴会意，把手中的石子向狗砸去，正中狼狗右眼，狼狗负痛性急，将刘老师腿上咬了一口。后因没及时处理治疗11月10日，刘老师狂犬症发作刚确诊便死亡。吴某和王某投打看门人王大业未栓着的狼狗致使其失控咬伤推着自行车在路上正常走路的刘老师，构成因第三人的过错致使动物造成他人损伤，因而应由吴某和王某和狗主人王大业一起承担连带赔偿责任。

因吴某在1994年11月1日时还没有满18周岁，没有完全民事责任能力，故要求其监护人承担赔偿责任。王某虽然也不满18周岁，但其已经工作，符合年满16周岁但是未满18周岁但是以自己的收入为其生活来源的情形，是完全的民事行为能力人，因而由其自己承担民事赔偿责任。  综上所述，原告认为被告侵权行为明确，造成刘老师死亡的严重后果,请求法院依法判决。 此致  

XXXXX人民法院   

具状人：xxx                                                               

 20   年     月    日    
