《经济应用文写作》复习资料
一 单选题 
1. 总结的特点不包括（）。
	A. 实践性 

	B. 理论性 

	C. 计划性 

	D. 启发性 


2. （）是经济应用文写作时所运用的最基本、最常用的表达方式。 
	A. 叙述 

	B. 说明 

	C. 议论 

	D. 描写 


3. 经济报告文书的特点不包括（）。
	A. 语言生动 

	B. 体现政策 

	C. 目的鲜明 

	D. 准确规范 


4. （）适用于不相隶属机关之间商洽工作，询问和答复问题，请求批准和答复审批事项。 
	A. 报告 

	B. 请示 

	C. 意见 

	D. 函 


5. 可行性研究报告的写作要求不包括（）。 
	A. 以客观事实为唯一依据 

	B. 以现场世界为研究对象 

	C. 以阐述理论为重点内容 

	D. 以扎实内容为立论基础 


6. 下列公文中，（）适用于对重要问题提出见解和处理办法。 
	A. 请示 

	B. 批复 

	C. 意见 

	D. 函 


7. 办法的写作要求不包括（）。 
	A. 办法要合法合理 

	B. 办法要超前 

	C. 办法要具体细致 

	D. 办法要恰当周密 


8. 说明方法中，（）是通过引用理论或实例来说明自己的观点有其根源性或合理性。 
	A. 诠释说明 

	B. 举例说明 

	C. 引用说明 

	D. 比较说明 


9. 市场调查报告的写作要求不包括（）。 
	A. 调查要科学全面 

	B. 报告要实事求是 

	C. 论证要生动具体 

	D. 写作要理论严密 


10. 民事起诉状不适用于（）案件。
	A. 婚姻家庭纠纷案件 

	B. 刑事案件 

	C. 财产权益纠纷案件 

	D. 知识产权纠纷案件 


11. 经济报告文书的作用不包括（)。 
	A. 测报作用 

	B. 规划作用 

	C. 监管作用 

	D. 知晓作用 


12. 细则的写作要求不包括（）。
	A. 依据要明确 

	B. 语言要严谨 

	C. 解释要明细 

	D. 语言要生动 


13. 行政公文中，（）适用于表彰先进，批评错误，传达重要精神或者情况。 
	A. 决定 

	B. 公告 

	C. 命令 

	D. 通报 


14. 公约的写作要求中不包括（)。 
	A. 公约要合法 

	B. 公约要协商 

	C. 公约要细致 

	D. 公约要明确 


15. 审计报告的写作要求中不包括（）。 
	A. 理论性强 

	B. 合法慎重 

	C. 规划正确 

	D. 真实及时 


16. 规章制度的特点不包括（）
	A. 执行的强制性 

	B. 内容的周密性 

	C. 操作的超前性 

	D. 发布的知晓性 


17. （）是当前外贸活动中远距离传递文件的最便捷的方式。 
	A. 传真 

	B. 信函 

	C. 文书 

	D. 函电 


18. 申诉书中不包括（）。 
	A. 经济申诉书 

	B. 行政申诉书 

	C. 民事申诉书 

	D. 刑事申诉书 


19. 不属于可行性研究报告的特点是（）
	A. 科学性 

	B. 先导性 

	C. 详备性 

	D. 程序性 


20. 意向书的特点不包括（）。 
	A. 临时性 

	B. 概略性 

	C. 持久性 

	D. 灵活性 


21. （）是组织进行公关宣传的基本形式。
	A. 广告 

	B. 公关宣传文书 

	C. 通报 

	D. 合同 


22. 经济通讯的特点不包括（）。 
	A. 文学性 

	B. 真实性 

	C. 评论性 

	D. 完整性 


23. 投标函的特点中不包括（）。 
	A. 保密性 

	B. 竞争性 

	C. 公开性 

	D. 及时性 


二 多选题
24. 答辩状按诉讼性质不同，可以分为（） 
	A. 刑事答辩状 

	B. 民事答辩状 

	C. 经济答辩状 

	D. 行政答辩状 


25. 从简报的文稿写作要求来说，简报要（）。 
	A. 简 

	B. 好 

	C. 快 

	D. 真 


26. 行政上诉状的正文包括（）。 
	A. 上诉请求 

	B. 上诉时间 

	C. 上诉理由 

	D. 落款 


27. 通知由（）部分组成。 
	A. 标题 

	B. 主送机关 

	C. 正文 

	D. 成文日期 


28. 经济应用文结构的常式包括（）。
	A. 总分式 

	B. 并列式 

	C. 递进式 

	D. 连贯式 


29. 经济应用文主要使用（）三种基本的表达方式。 
	A. 叙述 

	B. 说明 

	C. 议论 

	D. 描写 


30. 计划按照内容划分，可以分成（）。 
	A. 生产计划 

	B. 科研计划 

	C. 销售计划 

	D. 培养计划 


三 判断题 
31. 通告适用于向国内外宣布重要事项或法定事项。 （  ）

32. 公布性公文，是直接向国内外公开发布的公文，如命令、决定等。 （  ）

33. 通知一般应在正文开头说明事项的原由、依据或目的。 （  ）

34. 若上诉状师原审案件的原告，也不可以要求变更、撤销被诉的具体行政行为。 （  ）

35. 企业公益广告的作用在于塑造良好的企业形象。 （  ）

36. 投标函是投标方向招标方递交投标文件的申请性文书，在投标文件中不属于正式文件。（  ）

37. 声明应通过公开发行的报刊刊登，自行张贴的或网上发布的不具有相应的法律效力。 （  ）

《经济应用文写作》复习资料答案
一 单选题 
1. 答案：C
2. 答案：A
3. 答案：A
4. 答案：D
5. 答案：C
6. 答案：C
7. 答案：B
8. 答案：C
9. 答案：C
10. 答案：B
11. 答案：B
12. 答案：D
13. 答案：D
14. 答案：C
15. 答案：A
16. 答案：C
17. 答案：A
18. 答案：A
19. 答案：B
20. 答案：C
21. 答案：B
22. 答案：B
23. 答案：C
二 多选题 
24. 答案：A,B,D
25. 答案：A,C,D
26. 答案：A,C
27. 答案：A,B,C,D
28. 答案：A,B,C,D
29. 答案：A,B,C
30. 答案：A,B,C,D
三 判断题
31. 答案：错
32. 答案：错
33. 答案：对
34. 答案：错
35. 答案：对
36. 答案：错
37. 答案：对
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