经济应用文写作复习资料
一 单选题
1. 说明方法中，（）是通过引用理论或实例来说明自己的观点有其根源性或合理性。 
	A. 诠释说明 

	B. 举例说明 

	C. 引用说明 

	D. 比较说明 


2. 申诉书中不包括（）。 
	A. 经济申诉书 

	B. 行政申诉书 

	C. 民事申诉书 

	D. 刑事申诉书 


3. （）是以解释的方式说明事物。 
	A. 定义说明 

	B. 诠释说明 

	C. 分类说明 

	D. 比较说明 


4. （）是广告信息的重要载体，是实现广告作用的必要途径。 
	A. 广告文案 

	B. 广告视频 

	C. 海报 

	D. 广告语 


5. 市场调查报告的特点不包括()。 
	A. 真实典型性 

	B. 现实针对性 

	C. 时机限定性 

	D. 发展兼容性 


6. 企业简介的基本特点不包括（）。 
	A. 简明扼要 

	B. 真实可靠 

	C. 突出重点 

	D. 面面俱到 


7. 下列哪一项（）不属于招标公告和投标函的写作要求。 
	A. 合法慎重 

	B. 定期公布 

	C. 公平公正 

	D. 及时针对 


8. 对外贸易中的付款方式中（）是最常见的。 
	A. 电汇 

	B. 汇票 

	C. 信用证付款 

	D. 托收 


9. 不属于可行性研究报告的特点是（） 
	A. 科学性 

	B. 先导性 

	C. 详备性 

	D. 程序性 


10. 行政公文中，（）适用于表彰先进，批评错误，传达重要精神或者情况。 
	A. 决定 

	B. 公告 

	C. 命令 

	D. 通报 


11. 经济报告文书的作用不包括（)。 
	A. 测报作用 

	B. 规划作用 

	C. 监管作用 

	D. 知晓作用 


12. 计划文书类的特点中不包括（）。 
	A. 周密性 

	B. 先导制约性 

	C. 关联协调性 

	D. 科学可行性 


13. 公文中，（）适用于向上级汇报工作，反映情况，答复上级机关的询问。 
	A. 报告 

	B. 公告 

	C. 命令 

	D. 通报 


14. 意向书的特点不包括（）。 
	A. 临时性 

	B. 概略性 

	C. 持久性 

	D. 灵活性 


15. 公约的写作要求中不包括（)。 
	A. 公约要合法 

	B. 公约要协商 

	C. 公约要细致 

	D. 公约要明确 


16. 细则的写作要求不包括（）。 
	A. 依据要明确 

	B. 语言要严谨 

	C. 解释要明细 

	D. 语言要生动 


17. 指南、公示和事务公告的特点不包括（）。 
	A. 前瞻性 

	B. 发展性 

	C. 兼容性 

	D. 公开性 


18. 可行性研究报告的写作要求不包括（）。 
	A. 以客观事实为唯一依据 

	B. 以现场世界为研究对象 

	C. 以阐述理论为重点内容 

	D. 以扎实内容为立论基础 


19. 对外贸易中的付款方式中，（）是一种银行开立的有条件的承诺付款的书面文件。 
	A. 信汇 

	B. 电汇 

	C. 托收 

	D. 信用证 


20. 从写作形式来说，（）是诸文体中最讲究并强调外在规范的了，这是由应用文的实用性特征所决定的。 
	A. 应用文 

	B. 说明文 

	C. 议论文 

	D. 记叙文 


21. 以下不属于经济应用文结构的原则是（） 
	A. 为文章主旨服务 

	B. 为文章文体服务 

	C. 为文章论据服务 

	D. 为文章对象服务 


22. 大事记的特点不包括（)。 
	A. 见证性 

	B. 积累性 

	C. 重要性 

	D. 全面性 


23. 行政公文中，（）适用于依照有关法律公布行政法规和规章，宣布施行重大强制性行政措施，嘉奖有关单位及人员。 
	A. 决定 

	B. 公告 

	C. 命令 

	D. 通知 


24. （）适用于不相隶属机关之间商洽工作，询问和答复问题，请求批准和答复审批事项。 
	A. 报告 

	B. 请示 

	C. 意见 

	D. 函 


25. 经济管理事务文书的特点不包括（） 
	A. 日常性 

	B. 导向性 

	C. 工具性 

	D. 灵活性 


26. 经济协约文书的作用不包括（）。 
	A. 保证作用 

	B. 依据作用 

	C. 协商作用 

	D. 监督作用 


27. 简报的特点不包括（）。 
	A. 向导制约 

	B. 内容广泛 

	C. 反映及时 

	D. 内部使用 


28. 章程的写作要求不包括（）。 
	A. 章程的制定原则应科学 

	B. 章程的章节条目应完整 

	C. 章程的表达语气应随意 

	D. 章程的语气应严肃 


29. 诉讼文书的特点不包括（）。 
	A. 合法性 

	B. 规范性 

	C. 简洁性 

	D. 时效性 


30. 招标公告的特点中不包括（)。 
	A. 监督性 

	B. 公开性 

	C. 明确性 

	D. 时效性 


二 多选题
31. 答辩状按诉讼性质不同，可以分为（） 
	A. 刑事答辩状 

	B. 民事答辩状 

	C. 经济答辩状 

	D. 行政答辩状 


32. 经济通讯可以分为（）。 
	A. 经济事件通讯 

	B. 经济人物通讯 

	C. 经济工作通讯 

	D. 经济风貌通讯 


33. 经济应用文语言的特点是（）。 
	A. 严肃规范 

	B. 信息量大 

	C. 生动形象 

	D. 论述详细 


34. 议论包括（）三要素。 
	A. 论点 

	B. 论据 

	C. 论证 

	D. 观点 


35. 经济应用文语言的要求是（）。 
	A. 准确精要 

	B. 得体周密 

	C. 论述详细 

	D. 生动具体 


36. 通报的使用范围包括（）三种类型。 
	A. 表彰性通报 

	B. 批评性通报 

	C. 情况通报 

	D. 紧急通报 


37. 行政上诉状的正文包括（）。 
	A. 上诉请求 

	B. 上诉时间 

	C. 上诉理由 

	D. 落款 


38. （）是对说明书最本质的要求。 
	A. 内容真实 

	B. 论述全面 

	C. 科学 

	D. 实用 


39. 订购函的形式有（）两种 
	A. 表格式 

	B. 书信式 

	C. 函电式 

	D. 短信式 


40. 经济新闻的特点包括（）。 
	A. 真实性 

	B. 重要性 

	C. 时效性 

	D. 公平性 


三 判断题 
41. 招标公告是反映投标行为的承诺性文书。（  ）
42. 公告的语言比较通俗，以利于受众领会和理解。（  ）
43. 由于公约是提倡性的文书，所以公约用语应当分概括笼统。（  ）
44. 公告适用于公布社会各有关方面应当遵守或者周知的事项。（  ）
45. 办法属于计划、总结类事务文书。（  ）
46. 民事起诉状重在分析当事人双方纠纷。（  ）
47. 申诉书是提起审判监督程序的一种材料来源，可以停止生效判决、裁定的执行。（  ）
48. 不管什么写法，“调查”总要在标题部分显现，以表明这是“调查”的结果。（  ）
49. 介绍信可以以单位的名义也可以以个人的名义写，要看具体情况而定。（  ）
50. 两个以上行政机关共同做出同一具体行政行为，只需其中一个作为被告。（  ）
51. 欢迎辞和答谢辞只用于公务活动，不可用于私人社交活动。（  ）
52. 事务性演讲稿以礼仪功能为主，实用功能为辅。（  ）
53. 若上诉状师原审案件的原告，也不可以要求变更、撤销被诉的具体行政行为。（  ）
54. 函属于陈述呈请性公文。（  ）
55. 英文信封中的收信人和寄信人的信息的写作结构呈现“由大到小”的特点。（  ）
56. 公示属于规章制度类事务文书。（  ）
57. 民事上诉状需要面面俱到地对原审判决进行论述。（  ）
58. 公开招标，通常根据情况只向少数对象发出投标邀请。（  ）
59. 附件是用于补充说明正文内容的有关文件、材料，因此，不是正文的有机组成部分。（  ）
60. 归谬法是根据排中律，先证明自己的观点是正确的，由此显现对方观点的错误。（  ）
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