
计算机基础复习资料
一、单项选择题

1．二进制的运算包括逻辑运算和算术运算。它们的区别是：在逻辑运算的操作中，位与位之间没有（    ）关系。

A. 借位和补位   

B. 进位和补位    
C. 借位和进位       
D. 进位和空位

2．二进制数10011010和00101011进行逻辑乘运算（即“与”运算）的结果是（    ）。

A. 00001010 


B. 10111011

 
C. 11000101


D. 11111111
3．两个二进制 1101011 和 1011011 的和为 （    ）。

A. 198

    
B. 200

       
C. 199

    
D. 128
4．若在一个非零无符号的二进制整数的右边加两个零形成一个新数，则新数的值是原数值的（    ）。

A. 二分之一


B. 四分之一

 
C. 二倍



D. 四倍

5．十进制数99转换为二进制数是（    ）。

A. 1100101


B. 1000011

  
C. 1100011


D. 1100111
6.  在Windows资源管理器中，下列说法正确的为（    ）。

A. 窗口被分为两部分，左边为目录树，右边为当前文件夹对应内容，且右边的显示方式可改变

B. 窗口被分为两部分，左边为目录树，右边为当前文件夹对应内容，且右边的显示方式不可改变
C. 窗口被分为两部分，右边为目录树，左边为当前文件夹对应内容，且左边的显示方式可改变

D. 窗口被分为两部分，右边为目录树，左边为当前文件夹对应内容，且左边的显示不可改变

7．如果键盘上的（    ）指示灯亮着，表示此时输入英文的大写字母。

A. Num Lock      

B. Caps Lock    
C. Scroll Lock   
D. 以上都不对

8．Windows提供了多种汉字输入方法，中/西文切换只须按（    ）组合键。

A. Ctrl＋Space         
B. Ctrl＋Enter   C. Shift＋Space  
D. Shift＋Enter

9．在Windows 中，任务栏上的输入法指示器可以被隐藏，（    ）能实现这一设置。

A. 右击任务栏上的指示器，在弹出的快捷菜单中选择“属性”命令，在属性对话框中进行设置

B. 在控制面板的键盘属性中进行设置

C. 在显示器属性中进行设置        

D.  A和B

10．Windows中，在“开始”菜单中创建或添加某程序项，可如下操作（    ）。

A. 在“我的电脑”右边空白处右击，在弹出的快捷菜单中选择“新建”命令

B. 在“资源管理器”右边空白处右击，在弹出的快捷菜单中选择“新建”命令

C. 单击“开始”按钮，指向“设置”中的“任务栏和开始菜单”，单击“添加”命令

D. 单击“开始”按钮，指向“设置”，单击“控制面板”命令

11．Word中，以只读方式打开的Word文件，若进行了某些修改后，应用“文件”菜单中的（    ）命令保存。

A. 保存


B. 退出


C. 另存为


D. 关闭

12．在Word 的编辑状态打开了一个文档，对文档没作任何修改，随后单击Word主窗口标题栏右侧的“关闭”按钮或者执行“文件”菜单中的“退出”命令，则（    ）。

A. 仅文档窗口被关闭



B. 文档和Word主窗口全被关闭

C. 仅Word主窗口被关



D. 文档和Word主窗口全未被关闭

13．在Word中建立的文档文件，不能用Windows中的记事本打开，这是因为（    ）。
A. 文件是以.doc为扩展名
        

B. 文件中含有汉字
C. 文件中含有特殊控制字符       


D. 文件中的西文有全角和半角之分

14．在Word中，若要取消调出的菜单命令列表，可按（    ）快捷键。
A. Ctrl+C


B. Esc


C. Ctrl+Z

D. Pause
15．Word 提供生成基本表格的方法是（    ）。

A. 利用“插入表格”按钮




B. 利用“插入表格”命令

C. 利用“绘制表格”工具




D. 以上三项

16．计算机网络的最大优点是（    ）。

A. 进行可视化通信    
B. 资源共享    
C. 发送电子邮件     
D. 使用更多的软件

17．计算机网络的主要目标是（    ）。

A. 分布处理                      
B. 提高计算机的可靠性

C. 将多台计算机连接起来          

D. 实现资源的共享

18．在FrontPage中选种超链接源后，创建超链接的操作是（    ）。

A. 执行“编辑”菜单中的“任务”命令

B. 执行“插入”菜单中的“超链接”命令

C. 执行“插入”菜单中的“书签”命令

D. 在链接源上右击

19．对于“书签式超链接”的说法中正确的是（    ）。

A. 制作者可以为网页中的某些位置命名     


B. 不允许超链接转到同一网页中其他位置

C. 允许从一网页跳转到另一网页的任意位置 


D. 只能在本网页内跳转

20．在FrontPage中，设置“样式”的操作是（    ）。

A. 在“图象”工具栏中设置




B. 在“编辑”菜单中设置

C. 在“格式”菜单中设置




D. 在“表格”菜单中设置

二、填空题

1．我国接入Internet起步最早、规模较大的四大计算机互联网络是：            、                、

              和               。
2．ISP指的是         。
3．因特网中最基本的IP地址分为A、B、C三类，C类地址的网络号占         个字节。
4．FTP系统是一个通过Internet传输         的系统。

5. 更改幻灯片的模板，选择的菜单命令是                。

6．在PowerPoint的幻灯片版面上，有一些带有文字提示的虚框，这些虚框称为                。
7．在PowerPoint中，可以对幻灯片进行移动、删除、复制、设置动画效果，但不能对

单独的幻灯片的内容进行编辑的视图是___             __。

8．在PowerPoint中，为幻灯片设置动画效果可单击__            ___菜单中的___        _命令。

9．局域网使用的三种典型拓扑结构是              、             和               。
10．Internet上各种网络与各种不同计算机之间相互通信的基础是              协议。
三、名词解释

1、数制
2、操作系统

3、CAM

4、计算机信息系统

5、资源子网
四、简答题

1、试分析计算机的主要特点有哪些？

2、操作系统可以大致分为哪几类？

3、分析远程登录服务的基本过程

4、利用邮件客户端程序处理电子邮件的主要优势有哪些？

5、试分析Frontpage软件中编辑区的四种模式及其特点。

五、操作题，以下是关于操作系统和OFFICE软件的一些操作，试简述完成操作的具体步骤或方法

1、查找最近10天建立的所有第三个字母是C的文件和文件夹。 

2、简述将WORD文档中的文本转换为表格的基本步骤。 
3、在FrontPage 2003中设置网页的背景音乐，重复播放次数为3次。

4、保护工作表中的A1:B40单元格中的数据，将保护密码设置为123456 
5、设当前单元格F1到F40中有一系列考生的成绩数据，用统计函数统计出考生成绩大于等于80的人数。将统计结果填到F41单元格中。
六、论述题，结合实际阐述计如何预防计算机病毒，试举例说明之？
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三、名词解释

1、数制

即是进位计数制，它包含3个基本要素：数码、基数、位权。

数码是用来表示某一种进位计算制的一组符号，基数是表示某一种进位计算制的数码的个数，位权是数码在每一个固定位置上对应的权值。
2、操作系统

操作系统是为了合理、方便地利用计算机系统，而对其硬件资源和软件资源进行管理和控制的软件。操作系统具有处理机管理（进程管理）、存储管理、设备管理、文件管理和作业管理等五大管理功能。

3、CAM

CAM是计算机辅助制造的简称，是指利用计算机进行对生产设备的控制和管理，从而提高产品质量，降低生产成本，缩短生产周期，改善制造人员的工作条件。

4、计算机信息系统

计算机信息系统是指由计算机及其相关的配套设备、设施（含网络）构成的，并按一定的应用目标和规则对信息进行采集、加工、存储、传输、检索等处理的人机系统。其基本组成是：计算机实体、信息和人。

5、资源子网

四、简答题

1、主要包含以下五个特点：运算速度快、计算精度高、记忆能力强、具有逻辑判断能力和自动运行能力、可靠性高、通用性强。

2、（1）批处理操作系统 （2）分时操作系统（3）实时操作系统（4）分布式操作系统（5）网络操作系统（6）嵌入式操作系统（7）多媒体操作系统

3、Telnet远程登录服务分为以下4个过程：
（1）本地与远程主机建立连接。该过程实际上是建立一个TCP连接，用户必须知道远程主机的IP地址或域名。

（2）将本地终端上输入的用户名和口令及以后输入的任何命令或字符以NVT（Net Virtual Terminal，网络虚拟终端）格式传送到远程主机。
（3）将远程主机输出的NVT格式的数据转化为本地所接受的格式送回本地终端，包括输入命令回显和命令执行结果。

（4）最后，本地终端对远程主机进行撤销连接，该过程是撤销一个TCP连接。
4、有以下一些优势：

更高效，不用每次都要登录Web站点，不用经过多次单击和等待。

可以对信件更好地管理，特别在每天有大量邮件往来的情况下。

比Web收发性能更稳定，特别是当处理大邮件时。

可以定时收信，及时查看信息。

可以脱机查看和处理邮件，不过这点越来越不重要了。

可以同时对多个邮件服务器的邮件进行收发和管理。
5、编辑区提供了设计、拆分、代码和预览四种编辑模式。

五、操作题

1、打开我的电脑，点击搜索，在搜索框里输入：??c，日期选项输入前十天，点击立即搜索。

2、（1）对文本进行如下处理：

使文本中的一段对应表格中的一行。

用分隔符把文本中对应的每个单元格的内容分隔开。分隔符可用逗号、空格、制表符等，也可使用其他字符。

（2）把需要转换的文本部分选定。

（3）单击“表格”菜单中的“转换”子菜单中的“文字转换成表格”命令，在“将文字转换成表格”对话框中，设置对应的选项即可。

3、（1）在网页设计模式下，右击网页，然后单击快捷菜单中的“网页属性”命令，弹出“网页属性”对话框。 

（2）选中“常规”选项卡，在“背景音乐”下的“位置”框中键入要播放的声音文件，或单击“浏览”来选择文件。

（3）固定声音播放的次数，清除“不限次数”复选框，然后在“循环次数”框中键入3。
（4）单击“确定”按钮。
4、先选中整个工作表，先取消选中“锁定”复选框（因为整个工作表缺省方式为“锁定”），再将需要保护的数据，也即A1:B40单元格重新设置为“锁定”状态，最后再设置保护工作表，并输入相应密码即可。

5、打开该工作表，在F41单元格输入=COUNTIF(F1:F40,">=80")，按回车键确定即可。

六、论述题

可以从以下几个方面结合自身的工作学习实践展开论述：

（1）不要直接运行或打开电子邮件中带有的附件，不要随意下载软件，如果下载了，要先用最新病毒软件查杀病毒。 

（2）不买、不用盗版光盘，使用正版光盘。 

（3）外来软盘、U盘、移动硬盘要查毒、杀毒，软盘和U盘在使用时写保护，重要的数据要备份。 

（4）经常使用杀毒软件，安装实时监控系统，安装病毒防火墙。常用的杀毒软件有：KV3000，金山毒霸，瑞星杀毒，诺顿杀毒，安全之星，卡巴斯基等。 

（5）上网时要开启病毒防火墙，不要打开来路不明的邮件，慎重对待邮件的附件。

（6）及时升级操作系统，以修补所有已知的安全漏洞。

（7）策略性预防，若知道某种病毒的发作条件，在不能确定电脑是否被感染时，最简单的办法就是不让其发作条件得到实现。以“CIH”病毒为例，它会在每月的26日发作，我们可在每月的25日就将计算机的日期调至27日，躲过26日以后再将日期调至当前的日期。

通过其他例子说明相关策略亦可。
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