浙江大学宁波理工学院2020-2022学年第一学期
《计算机应用基础》复习资料
一、填空题(每空1分，共20分)

word 是一套办公软件         中的一个组件。 
在 word 的菜单栏中有文件、         、         、         、格式、工具、         、窗口和帮助 9 个菜单选项。
中央处理器简称CPU，它是计算机系统的核心。中央处理器由            、             、内部寄存器组和               等部分组成。

Windows操作系统，又称             操作系统，由微软公司开发，是一个             操作系统。

在桌面上建立一个文件夹，命名为“Share”，请将该文件夹设置为共享，共享名为“我的共享”，属性设置为“只读”。

在桌面上点击鼠标右键，在弹出的快捷菜单中选择“新建”||“文件夹”，修改新文件夹的名称为“Share”。
在“Share”上点击鼠标右键，在弹出的快捷菜单中选择“             ”，会出现文件夹属性对话框，在对话框中选择“             ”选项卡。
在“共享”选项卡上选择单选钮“                    ”，在按钮下放的“共享名”文本框中输入“             ”。

单击对话框中的“         ”按钮，在弹出的文件夹权限对话框中设置访问权限为“             ”。
在完成共享文件夹设置后，单击对话框中的“确认”按钮就可以完成设置。
请获取网址www.xidian.edu.cn对应的IP地址，并记录下来。
使用网络故障诊断命令“           ”。单击“开始”||“所有程序”||“附件”||“        命令提示符”，打开“命令提示符”窗口。在窗口中输入命令“          ”。如果网络连接正常，将显示4行“Reply from xxx.xxx.xxx.xxx: bytes= ……”，其中“xxx.xxx.xxx.xxx”即为www.xidian.edu.cn的IP地址。
在Outlook Express的通讯簿中新添加一个联系人，其姓名为张三，电子邮件地址为zhangsan@126.com。

启动Outlook Express程序，选择菜单“工具”||“             ”命令，打开通讯簿。
在通讯簿中选择“新建”||“联系人”命令。
将题目所给联系人的姓名、电子邮件地址填入相应输入框内，单击“确定”按钮。

二、单项选择题(本大题共10题，每题1分，共10分)

8、一台完整的计算机由（  ）组成。 
Ａ．主机和显示器 Ｂ．操作系统 C．硬件系统和系统软件 D． 硬件系统和软件系统 
9、计算机硬件系统的五大组成部分是：存储器、运算器、 （ ）、输入设备和输出设备。 
Ａ．硬磁盘 Ｂ．显示器和键盘 Ｃ．控制器 Ｄ．光驱 
10、剪贴板是在（   ）中动态划分出的一块临时存放被剪切或复制对象的存储区域。 
A．ROM B． 硬盘 C．RAM D．CACHE 
11、 在 Word中，选定表格的某一行， 再从 “编辑”菜单中选择“清除”命令（或单击 Del 键）， 将（   ）。 A ．删除这一行，即表格将少一行 B．删除该行中各单元格中的内容 
C．删除该行中第一个单元格中的内容 D．删除该行中插入点所在单元格中的内容 
12、1MB 字节等于（   ）KB 字节 
 2 8 B． 2 10 C．1000 D．2
13.能够将高级语言源程序加工为目标程序的系统软件是（        ）。

 解释程序 B、汇编程序 C、编译程序 D、编辑程序

14.计算机存储器中，组成一个字节的二进制位数是（        ）。
4 

B、8


 C、16 


D、32

15.下列叙述中，正确的是（        ）。
A、CPU能直接读取硬盘上的数据
B、CUP能直接存取内存储器中的数据 
CPU由存储器和控制器组成

D、CPU主要用来存储程序和数据
16.在计算机技术指标中，MIPS用来描述计算机的（        ）。
运算速度 

B、时钟主频 

C、存储容量 

D、字长
17.Excel广泛应用于（        ）。
A、统计分析、财务管理分析、股票分析和经济、行政管理等各个方面  
B、工业设计、机械制造、建筑工程
C、多媒体制作
D、美术设计、装璜、图片制作等各个领域
三、多选题（本大题共10题，每题1分，共10分）

18、Excel 中，数据类型有（        ）。

A ．数值型 B．字符型 C．图形 D．逻辑型 Ｅ．日期型 
19、在 Excel 工作表标签上单击右键，可以对工作表进行下述操作：（        ）。

A．复制 B．计算 C．删除 D．重命名 E．移动 
20、在 Windows 中，运行一个应用程序可使用以下方式：（        ）。 
Ａ．菜单栏命令 Ｂ．桌面快捷方式 Ｃ．直接打开应用程序 
Ｄ．开始程序菜单 Ｅ．“运行”中的命令行方式 
21、 创建“对象”快捷方式的方法有：（        ）。

A ．在对象上单击鼠标右键，然后将对象拖至目标位置 
B．在对象上单击鼠标右键，然后从下拉菜单中选择“快捷方式”选项 
C．用右键将对象拖至目标位置。 
D．在浏览窗口从文件菜单中选择 [ 新建 ] ，然后从下拉菜单中选择“建立快捷方式” 
E．在对象上按住鼠标左键，拖至目标位置。 
22、关于“样式”正确的叙述是：（        ）。

A．可以自己定义样式 B．可以修改 Normal.dot 内部样式 
C．可以删除自己定义样式 D．可以修改、删除任意样式 
E．自己定义样式如不存入模板，则只对当前文档起作用
23、下列只能作为输入设备使用的是：（        ）。 
Ａ．磁盘 Ｂ．鼠标 Ｃ．绘图仪 Ｄ．扫描仪 Ｅ．打印机 
24、 Windows 中，对“系统资源”进行管理的程序是：（        ）。 
A．我的电脑 B．我的公文包 C．资源管理器 D．我的文档 
25、执行一条 Word 命令，可以采取的方法有：（        ）。

Ａ．菜单命令 Ｂ．工具栏命令按扭 Ｃ．快捷键 
Ｄ． 26 个英文字母键 Ｅ．所定义的键盘上的相关命令键 
26、在 Word 和 Excel 中，执行“粘贴”命令的操作有：（        ）。

Ａ． Shift+V Ｂ．“插入”菜单 Ｃ．“编辑｜粘贴”菜单命令 Ｄ． Ctrl+V Ｅ．“剪贴板” 菜单命令 
27、计算机科学与技术的发展趋势是（        ）。

A ．巨型化 B． 微型化 C．多媒体化 D．网络化 E．智能化
四、判断题（本大题共10题，每题1分，共10分）

28. 在汉字系统中，我国国标汉字一律是按偏旁部首顺序排列的（     ）。 
29. 若一台微机感染了病毒，只要删除所有带病毒文件就能消除病毒（     ）。

30. 计算机中的字符一般采用 ASCII 码编码方案。若已知“ B”的 ASCII 码为 42H，
则能推断出“ K”的 ASCII 码为 5BH（     ）。 
31. 常用字符的 ASCII 码值由大到小排列规律是：空格，阿拉伯数字，大写英 文字母，
小写英文字母（     ）。

32. 计算机中的字符一般采用 ASCII 码编码方案。若已知“ H”的 ASCII 码为 48H，则能
推断出“ J”的 ASCII 码为 50H （     ）。

33.在 Word 中，“浮动式”图片与文字之间无叠加关系，多个“浮动式”图片不能组合、叠 放和改变叠放顺序。（     ）。

34.在 Word 中，不须先建立表格，就可以用“表格自动套用格式”来插入建立某一格式的表 格。（     ）。

35.在 Excel 中，公式必须以等号“ =”开头，公式中参与运算的数据可以是函数、单元格引 用等，但不允许直接使用数值数据。（     ）。n 
36.运行一个 Windows 应用程序，就是执行了一项任务，也就是打开了一个窗口。（     ）。 
37.Excel 中，一个工作表的最大列标是“ ZZ”，最大行号是“ 65536”。 （     ）。

五、计算题（本大题共2题，每题5分，共10分）

38.将下列数据按从小到大的顺序排列： ⑴(2B) 16 ⑵(52) 8 ⑶(101001) 2 ⑷(44) 10。 
39.将八进制数 57 转换成二进制数和十六进制数是多少。 
六、简答题（本大题共4题，每题10分，共40分）

40.简述计算机系统的组成？ 
41.简述计算机操作系统的作用与功能
42.什么是计算机网络，常用的网络有几种类型？ 
43.回收站和剪贴板的功能各是什么？其主要区别何在？
参考答案

填空题(每空1分，共20分)

1、OFFICE
编辑、视图、 插入、表格
4、视窗、多任务
5、属性   、共享、在网络上共享此文件夹、我的共享、常规、只读
6、ping 、命令提示符， ping 

7、通讯簿
二、单项选择题(本大题共10题，每题1分，共10分)

8Ｄ，9Ｃ，10Ｃ，11Ｂ，12Ｂ、13C、14B、15B、16A、17A、

三、多选题（本大题共10题，每题1分，共10分）

18ＡＢＤＥ，19ＡＣＤＥ，20ＢＣＤＥ，21ＢＣＤ，22ＡＢＣＥ，23 BD， 24AC ，25ABCE ，26CDE ，27ABCDE
四、判断题（本大题共10题，每题1分，共10分）

（×）28. 在汉字系统中，我国国标汉字一律是按偏旁部首顺序排列的。 
（×）29. 若一台微机感染了病毒，只要删除所有带病毒文件就能消除病毒 
（×）30. 计算机中的字符一般采用 ASCII 码编码方案。若已知“ B”的 ASCII 码为 42H，则能推断出“ K”的 ASCII 码为 5BH。 
（×）31. 常用字符的 ASCII 码值由大到小排列规律是：空格，阿拉伯数字，大写英 文字母，小写英文字母。 
（×）32. 计算机中的字符一般采用 ASCII 码编码方案。若已知“ H”的 ASCII 码为 48H，则能推断出“ J”的 ASCII 码为 50H。 
（×）33 在 Word 中，“浮动式”图片与文字之间无叠加关系，多个“浮动式”图片不能组合、叠 放和改变叠放顺序。
（×）34.在 Word 中，不须先建立表格，就可以用“表格自动套用格式”来插入建立某一格式的表 格。
（×）35.在 Excel 中，公式必须以等号“ =”开头，公式中参与运算的数据可以是函数、单元格引 用等，但不允许直接使用数值数据。 
（ √）36.运行一个 Windows 应用程序，就是执行了一项任务，也就是打开了一个窗口。 
（ ×）37. Excel 中，一个工作表的最大列标是“ ZZ”，最大行号是“ 65536”。 
五、计算题（本大题共2题，每题5分，共10分）

38.将下列数据按从小到大的顺序排列： ⑴(2B) 16 ⑵(52) 8 ⑶(101001) 2 ⑷(44) 10 
答； ⑶<⑵<⑴
39.将八进制数 57 转换成二进制数和十六进制数是多少。 
答；(101111) 2 （2F）16
六、简答题（本大题共4题，每题10分，共40分）

40.简述计算机系统的组成？ 
答： 分为硬件系统和软件系统 硬件系统分：运算器、控制器、存储器（内存储器和外存储器）、输入设备（键盘、 鼠标、绘图仪等）、输出设备（显示器、打印机等） 软件系统分：系统软件、应用软件
41.简述计算机操作系统的作用与功能
答；操作系统是控制和管理计算机系统全部软件和硬件资源；合理地组织计算机各部件协调工作；为用户提供 操作和编程界面的程序的集合 。 功能： 作业管理，进程管理，存储管理，设备管理，文件管理
42什么是计算机网络，常用的网络有几种类型？ 
答：计算机网络是指把若干台地理位置不同且具有独立功能的计算机， 通过通信设备 和线路相互连接起来的通信系统，用以实线信息的传输和共享。 常见的网络类型按照拓扑结构分 5 种：总线型、星型、环形、树形、网状 按照地理范围分 3 种：局域网、企业网（校园网或城域网）、广域网 按传输介质分 3 种：铜缆网、光纤网、无线网络
43回收站和剪贴板的功能各是什么？其主要区别何在？ 
答：回收站是你平时删除不用的文件后，文件存储的位置，但是文件仍然还占用原磁盘 存储的空间，为了防止误删除需要你从回收站确认后，选择清空才能彻底删除。 剪切板里的文件是临时存储在系统缓存中的，重新启动计算机后就会不保存了。
