财经应用文写作复习资料
一、填空题：

1.请示         2.函       3.规章、法规      4.求职信           5.阿拉伯数字

二、选择题

1-3：C  B  A    

三、判断题

1—5：√×√√√

四、改正下列句子中的错误并说明理由

1. “提高了”改为“提高到”

2. 字母项兼容。“财务混乱”后加“的问题，如”，去掉“现象”

3. 用词不当，双重否定。去掉“经验”。“杜绝”改为“使”，或者去掉“不再”

五、名词解释

1.财经简报：机关、团体、企事业单位内部，或者是某项中心工作、某次重要会议中用的沟通财经信息、交流财经活动经验、反映财经情况、汇报财经工作的期刊式文字载体。

2.经济消息：是对新近发生的典型经济事实的报道，是反映社会经济活动的现状与发展态势的一种新闻文体。

3.证明信：是国家行政机关、企事业单位、社会团体或个人证明有关人员身份或某一事情真相的一种书信。

六、综合实训题：

1.答案：

1）标题错误，应改为“宁波大学成人教育学院关于召开三好学生表彰大会对的通知”

2）会议具体时间确实

3）会议具体地点不名

4）“责任自负”语言使用不妥，应改为“不得缺席”

5）缺少公章

2.标题：浙江新青年国际旅游有限公司2016年工作计划

 前言：2016年是我省旅游业快速发展之年，也是实现我省旅游业“十二五”发展目标的关键之年，我们要以科学发展观为指导，以提升优质服务品质为核心，以市场导向为需求，以自主创新为活力，打造自己独特运行模式，为游客提供优质的旅游产品，全面完成全年的经营目标，打造中国百强知名旅游品牌企业。为此，制定如下工作计划：
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