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高等学历继续教育
毕 业 设 计
（20   届）

题目：                             

姓    名：                         
[bookmark: _GoBack]专    业：                         
学    号：                         
教 学 点：                         
指导教师：                         

年    月    日


撰写说明
一、内容要求
1.工作单位及岗位简介：对工作时间、工作单位、工作岗位等基本情况进行概述。
2.工作内容及过程：根据专业特点和工作情况，结合自己工作岗位职能描述工作内容和过程。
3.工作收获与体会：主要围绕个人专业能力提升和理论能力提升等方面总结工作过程中的收获与体会。
4.分析和建议：结合现有专业知识简要剖析工作中存在的问题和不足及建议。
5.总结与评价：梳理自己在工作过程中的优缺点，明确今后工作能力提升的努力方向。
二、文本要求
1.正文字数不少于2000字。
2.统一使用A4纵向页面。
3.文本一级标题采用黑体三号加粗，二级标题采用黑体四号加粗；文本正文内容采用宋体小四号，行距为固定值28磅，段前、段后均为0磅。
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[bookmark: _Toc10812]第一部分 工作单位及岗位简介
一、工作单位简介
简要介绍工作单位的基本情况，例如：
1.单位概况
单位的成立时间、规模、业务范围等。
2.组织架构
单位的部门设置及各部门的主要职责等。
3.企业文化
单位的核心价值观、企业文化等。
二、工作岗位简介
简要介绍你在工作单位主要从事什么样的岗位，此岗位的工作流程和主要工作内容等。
[bookmark: _Toc2004]第二部分 工作内容及过程
一、工作内容
简单明了写清楚你所从事的工作内容，可以分小点，如：
1....
2....
3....
二、工作过程
重点描述你的工作过程，需要的专业知识和技能有哪些，初期你具有哪些，通过怎样的工作过程，最后获取了哪些新技能和提升。
[bookmark: _Toc5683]第三部分 工作收获与体会
工作过程中的收获与体会，例如：    
一、专业知识的运用
在工作中如何运用所学知识解决实际问题；
二、技能提升
通过学习（学历提升）掌握了哪些新的技能或提升了哪些能力；
三、职业素养
学习对个人职业素养的提升，如责任心、团队合作能力等；
四、问题与挑战
学习过程中遇到的挑战及应对策略。
[bookmark: _Toc22225]第四部分 分析与建议
工作中发现工作单位及所在项目（部门）存在的问题并提出解决方案，要求条理清楚、逻辑性强。
[bookmark: _Toc28212]第五部分 总结与评价
对整个毕业设计的总体评价和总结，例如：1.总体评价：对工作单位、工作岗位及工作过程的总体评价；2.未来展望：通过这次学习对未来职业发展的规划和期待。
[bookmark: _Toc67585888][bookmark: _Toc1802]致 谢
对自己设计有帮助的人或对本设计所做的贡献应在报告中做准确和明确的说明并表示谢意，不得书写与学习工作无关的人和事。
[bookmark: _Toc8057]附 录
可以附上一些学习工作期间的照片、相关资料或工作成果展示等。



4

image1.png
CORRUE LR S RO i

QUZHOU COLLEGE OF TECHNOLOGY




